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Istruzioni per la compilazione della domanda di 
partecipazione al bando



Nel modulo sarà richiesto di allegare alcuni documenti:

• Documento d’identità Legale Rappresentante (solo se la domanda è presentata da un delegato);

• Curriculum dell’Ente proponente (descrivere l’esperienza professionale dell’Ente in ambito 

educativo/scolastico e/o di formazione professionale, non dei singoli operatori impiegati nelle attività);

• Copia della richiesta di iscrizione al Registro delle Associazioni della Città di Torino

(solo se l’Ente proponente non è ancora iscritto).

Facoltativo:

• Immagine relativa all’attività proposta da inserire nel Catalogo Crescere in Città. Sarà possibile caricare solo 

un’immagine per ogni attività proposta.

PRIMA DI COMINCIARE



ACCESSO AL MODULO DI DOMANDA

1) Accedere al servizio dalla pagina di Crescere in Città su Torinofacile;
2) Selezionare «Partecipa al bando»;
3) Se i dati di contatto personali sono già stati inseriti sul portale mio Torinofacile, selezionare 

«Vai direttamente al servizio»; altrimenti, inserire i dati di contatto sul portale;
4) Inserire le proprie credenziali (SPID/CIE o CNS).

https://servizi.torinofacile.it/info/servizi/crescere-in-citta-catalogo-attivita-educative-e-formative


SEZIONI DEL MODULO DI DOMANDA

Il modulo è composto da diverse sezioni:

• Informazioni generali: informazioni sulle modalità di presentazione della domanda e relative scadenze.

• Informative e dichiarazioni: ad esempio, Trattamento dati personali

• Richiedente: informazioni anagrafiche e dati di contatto di chi presenta la domanda

• Ente proponente: informazioni anagrafiche e dati di contatto dell’ente proponente

• Richiesta: numero e modalità di proposte che si intende presentare

• Schede attività: informazioni di dettaglio sulle attività proposte

• Eventuali informazioni aggiuntive

• Riepilogo

• Invio della richiesta

Verrà richiesta la compilazione di una serie di informazioni.

I campi obbligatori sono contrassegnati da un asterisco *.



BARRA DI NAVIGAZIONE

L’utente si trova 

nella prima sezione 

del modulo di 

domanda.

L’utente si trova 

nella sezione 8 – 

Informazioni 

aggiuntive del 

modulo di 

domanda.

Per orientarsi all’interno del modulo di domanda, fare riferimento alla barra di navigazione.



I comandi per la navigazione si trovano in basso a destra di ogni sezione del modulo.

Salva in bozza

• Permette di salvare i dati inseriti fino a quel momento.
• Dopo il salvataggio, è possibile proseguire nella compilazione del modulo oppure uscire dalla compilazione

(il sistema vi riporterà alla pagina Nuova istanza)

Precedente / Successivo

• Da utilizzare per navigare tra le sezioni del modulo.
• Una volta compilati tutti i dati richiesti di una sezione, selezionare Successivo per proseguire nella compilazione

Esci dalla compilazione

• Selezionare per uscire dal modulo di domanda.
• Alla selezione del comando, se non sono stati prima salvati i dati inseriti, apparirà il seguente messaggio:

«Non hai effettuato nessun salvataggio, sei sicuro di voler uscire senza salvare?». 
Confermando di voler uscire dalla compilazione, tutti i dati inseriti fino a quel momento verranno persi.

COMANDI PER LA NAVIGAZIONE



SEZIONE 1 – INFORMAZIONI GENERALI

Per maggiori 

informazioni 

utilizzare il link alla 

pagina dedicata al 

progetto Crescere 

in Città, dove è 

possibile visionare:

1) il bando

2) le graduatorie.



SEZIONE 2 – INFORMATIVE E DICHIARAZIONI (1)

È richiesto di 

selezionare la 

casella solo se si 

desidera allegare 

delle immagini 

relative alle attività 

proposte nel 

modulo.

Spuntare le caselle 

obbligatorie per 

poter procedere con 

la compilazione.



SEZIONE 2 – INFORMATIVE E DICHIARAZIONI (2)

Leggere attentamente gli 

impegni elencati.

Si ricorda che agli Enti 

ammessi al Catalogo sarà 

richiesto di:

• partecipare alla fase di 

monitoraggio dopo la 

conclusione delle attività 

realizzate;

• prendere contatto con le 

scuole, anche quando non 

sono riuscite a iscriversi 

per esaurimento dei posti 

disponibili;

• indicare un responsabile 

per il trattamento dei dati 

personali, che dovrà 

sottoscrivere l’atto di 

nomina.



SEZIONE 3 – RICHIEDENTE (LEGALE RAPPRESENTANTE)

Indicare se la persona che presenta la domanda (richiedente) è il Legale Rappresentante 
dell’ente o un suo delegato:

I dati anagrafici del 

richiedente risulteranno 

precompilati. 

Il sistema acquisisce in 

automatico i dati 

anagrafici collegati alla 

credenziale di accesso e 

i dati dichiarati su 

Torinofacile.



SEZIONE 3 – RICHIEDENTE (PERSONA DELEGATA)

La persona delegata dovrà:

 1) Indicare nome, cognome 

e codice fiscale del Legale 

Rappresentante

2) Allegare la copia di un 

documento di identità del 

Legale Rappresentante

Per allegare il documento 

utilizzare la funzione 

“selezionalo” o spostare il 

file sulla schermata da una 

cartella del computer 

(funzione drag and drop). 

Il file caricato apparirà nel 

riquadro.



SEZIONE 4 – ENTE PROPONENTE (1)

Indicare:

1) Se l’Ente è iscritto al 

Registro delle 

Associazioni della Città di 

Torino

2) La data di iscrizione

3) Il nome dell’Ente

4) La data di costituzione 

(essere un ente costituito 

da almeno 2 anni è un 

requisito per la 

partecipazione al bando)

Se l’ente non è iscritto al 

Registro, indicare la data 

della richiesta di iscrizione e 

allegarne una copia.



SEZIONE 4 – ENTE PROPONENTE (2)

Indicare i dati richiesti.

All’indirizzo e-mail 

indicato nel campo Email 

verrà spedita copia della 

domanda di 

partecipazione al bando, 

una volta inviata.

Utilizzare il comando 

Aggiungi pagina per 

aggiungere un’altra pagina 

social dell’ente.



SEZIONE 4 – ENTE PROPONENTE (3)

Allegare il curriculum dell’ente 

descrivendo le esperienze almeno 

biennali sviluppate negli ultimi 

quattro anni nell’ambito 

educativo/scolastico e/o di 

formazione adulti, in attinenza alle 

fascia d’età destinatarie delle 

attività proposte.

Specificare l’esperienza 

professionale dell’ente, non dei 

singoli operatori impiegati nelle 

attività.

Spuntare la casella se si desidera 

indicare il richiedente come 

persona di riferimento dell’ente.



SEZIONE 5 – RICHIESTA

Selezionare nel menù a 

tendina quante proposte 

attività si desidera 

presentare per ogni 

modalità.

Per la modalità Classica è 

possibile presentare un 

massimo di 5 proposte. 

Per la modalità 

Coprogettazione è 

possibile presentare un 

massimo di 3 proposte. 

Si dovrà dichiarare di 

aver visitato il Centro 

ITER prescelto.



Le scheda attività da compilare presentano diverse sottosezioni:

• Informazioni generali

• Descrizione proposta

• Accessibilità e inclusione

• Calendario, Sede, Costo

• Personale impiegato

• Referenti attività

Su ogni scheda attività sarà visibile la modalità prescelta e la scheda sarà numerata automaticamente:

SCHEDE ATTIVITÀ



SCHEDA ATTIVITÀ – INFORMAZIONI GENERALI

Inserire le informazioni richieste.

Muovere il cursore sopra l’icona 

del punto di domanda per 

visualizzare le informazioni 

relative al campo utili alla 

compilazione.

Utilizzare il comando selezionalo 

per caricare un’immagine dal 

proprio computer da utilizzare 

nella descrizione dell’attività 

proposta sul Catalogo Crescere in 

Città.

Si consiglia di scegliere 

un’immagine di buona qualità, 

rappresentativa dell’attività 

proposta.



SCHEDA ATTIVITÀ – DESCRIZIONE PROPOSTA

Compilare tutte le 

informazioni obbligatorie.

Sotto i campi da 

compilare sono presenti 

indicazioni relative alle 

informazioni richieste.



SCHEDA ATTIVITÀ – ACCESSIBILITÀ E INCLUSIONE

Selezionare dall’elenco proposto, le condizioni per le quali l’attività proposta è adatta:

Selezionare l’opzione Altro (specificare), come nell’esempio qui sopra, per aggiungere una tipologia di disabilità 
non presente nell’elenco.

Descrivere quali metodi si intende utilizzare per gestire l’attività proposta che garantiscono l’inclusione.



SCHEDA ATTIVITÀ – CALENDARIO, SEDE, COSTO (MODALITÀ CLASSICA)

Specificare il numero di incontri 

previsti e la durata di ogni singolo 

incontro. 

La durata totale verrà calcolata e 

visualizzata automaticamente.

Se l’attività si svolgerà presso una 

sede proposta dall’Ente, si dovrà 

specificarne l’indirizzo.

Se l’attività prevede un costo 

maggiore di 5€ a partecipante, si 

dovrà fornire una motivazione per 

l’importo richiesto.

Indicare il numero minimo di 

partecipanti necessario all’avvio 

dell’attività solo se previsto.



SCHEDA ATTIVITÀ – CALENDARIO E COSTO (MODALITÀ COPROGETTAZIONE)

Specificare il numero di incontri previsti e 

la durata di ogni singolo incontro. 

La durata totale verrà calcolata e 

visualizzata automaticamente.

Specificare il costo complessivo previsto 

per l’intera proposta nel campo 

Previsione di spesa.

Selezionare dall’elenco le tipologie di co-

finanziamento che il proponente intende 

adottare per l’attività proposta. 

Se, come nell’esempio a fianco, la forma 

di co-finanziamento non è disponibile 

nell’elenco, selezionare l’opzione Altro 

(specificare) e descrivere la tipologia di 

co-finanziamento nell’apposito campo.



SCHEDA ATTIVITÀ – PERSONALE IMPIEGATO (MODALITÀ CLASSICA)

Indicare quante risorse sono 

previste (in compresenza) nella 

gestione delle attività.

È possibile indicare un massimo 

di 5 risorse.

Per inserire una risorsa, 

utilizzare il comando

Aggiungi operatore.

Specificare i dati anagrafici di 

ciascuna persona inserita.

Utilizzare la X per eliminare un 

operatore dalla lista.



SCHEDA ATTIVITÀ – PERSONALE IMPIEGATO (MODALITÀ COPROGETTAZIONE)

Selezionare dal menu a tendina 

quante risorse verranno impiegate 

nell’attività proposta, 

specificandone la tipologia.

Per ogni risorsa:

1) compilare i dati anagrafici

2) specificare i titoli di studio e la 

formazione attinenti all’attività 

proposta

3) descrivere le esperienze 

realizzate nell’ultimo biennio 

coerenti con l’attività proposta

Per inserire una risorsa, utilizzare 

il comando Aggiungi operatore e 

inserire i dati richiesti.



SCHEDA ATTIVITÀ – REFERENTI ATTIVITÀ

La sezione Referenti 

attività risulterà 

precompilata con i dati 

del richiedente.

I campi sono editabili, 

quindi è possibile 

modificarli qualora si 

volesse indicare un’altra 

persona.

Selezionare la casella

Si desira aggiungere 

un altro referente? 

per indicare un secondo 

referente attività.



AGGIUNGI SCHEDA ATTIVITÀ

Terminata la compilazione di 

una scheda attività è possibile 

inserirne una nuova utilizzando 

il comando Aggiungi proposta.

Dopo aver compilato tutte le 

schede relative a una modalità, 

selezionare il comando 

Successivo per proseguire.

Se il numero di schede inserite è 

diverso da quello indicato nella 

sezione Richiesta, il sistema lo 

segnalerà con un errore. 

Basterà tornare indietro alla 

sezione Richiesta e selezionare 

nel menu a tendina il numero di 

schede corretto.



SEZIONE 8 – INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

Utilizzare questo campo 

facoltativo per 

specificare eventuali 

informazioni rilevanti che 

non è stato possibile 

inserire nel modulo.

Selezionare il comando 

Successivo per 

proseguire alla pagina di 

riepilogo della domanda.

Apparirà una finestra 

dove verrà chiesto di 

confermare l’azione. 

Selezionare Conferma 

per proseguire, Annulla 

per rimanere nel modulo 

di domanda.



SEZIONE 9 – RIEPILOGO

Nella pagina di Riepilogo è possibile 

controllare tutti i dati inseriti nel 

modulo di domanda. 

NB: La domanda di partecipazione 

non è ancora stata inviata!

Se i dati inseriti sono corretti, 

selezionare il comando Prosegui alla 

fine della pagina di riepilogo.

Se ci sono informazioni da correggere 

nella domanda, selezionare Modifica. 

Verrete reindirizzati alla prima sezione 

del modulo di domanda già compilato 

e potrete modificare i dati desiderati. 



SEZIONE 10 – INVIA

PER INVIARE LA 

DOMANDA:

1) Selezionare il 

comando Invia.

2) Confermare l’azione 

selezionando Conferma 

nella finestra di dialogo.

Utilizzare il comando 

Riporta in bozza per 

tornare al modulo di 

domanda. 

In questo caso si potrà 

modificare la domanda e 

inviarla successivamente.



LA DOMANDA È STATA INVIATA

La domanda è stata inviata.

Selezionare Scarica pdf per scaricare 

una copia della domanda appena 

inviata.

La conferma di invio della domanda 

verrà inviata anche all’indirizzo e-mail 

del richiedente associato alle 

credenziali per l’accesso a 

Torinofacile e all’indirizzo e-mail 

dell’ente proponente indicato nel 

modulo di domanda.

Utilizzare il pannello «Quanto è stato 

facile usare questo servizio?» per 

lasciare un feedback relativo alla 

compilazione del modulo.



RICHIESTA DI INTEGRAZIONE (1)

Dopo la chiusura del bando, durante la fase di valutazione delle domande ricevute, ITER potrà inviare delle 
richieste di integrazione relative alla domanda.

Le richieste verranno inviate all’indirizzo e-mail del richiedente, associato alle credenziali per l’accesso alla 
piattaforma Torinofacile.

Le richieste di integrazione saranno visibili anche nell’area personale di MOOn. All’accesso, il sistema mostrerà 
un avviso di richiesta di integrazione, come nell’esempio qui sotto:



RICHIESTA DI INTEGRAZIONE (2)

Per rispondere a una richiesta di integrazione:
1) Accede alla piattaforma MOOn
2) Selezionare Le mie istanze
3) Selezionare la sezione In attesa di integrazione
4) Selezionare il comando Esegui integrazione (v. slide successiva).



RICHIESTA DI INTEGRAZIONE (3)

Il sistema vi reindirizzerà al modulo di 

domanda. 

1) Selezionare il comando Esegui 

integrazione.

Si aprirà una scheda di compilazione 

dove inserire le informazioni richieste 

da ITER.

2) Compilare la scheda e 

selezionare Invia per inviare 

l’integrazione.

A integrazione inviata apparirà un 

messaggio di conferma di invio delle 

informazioni.



ULTERIORI INFORMAZIONI

Per richiedere informazioni relative al bando e al modulo di domanda di partecipazione, rivolgersi a 
ITER – Istituzione Torinese per una Educazione Responsabile.

Contatti
Telefono: 011 011 29109 
E-mail: crescereincitta@comune.torino.it

mailto:crescereincitta@comune.torino.it
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