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Sabato 8 e domenica 9 
giugno 2024

TUTORIAL 1

UFFICIO ELETTORALE DI SEZIONE: 
INSEDIAMENTO E ATTIVITA’ 



COMPOSIZIONE DELL’UFFICIO ELETTORALE DI SEZIONE

1 Presidente - 4  Scrutatori - 1 Segretario

POSSONO SVOLGERE L’INCARICO DI SCRUTATORE E DI
SEGRETARIO ESCLUSIVAMENTE GLI ELETTORI DEL COMUNE DI
TORINO.

PER LA VALIDITA’ DELLE OPERAZIONI OCCORRE CHE SIANO
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PER LA VALIDITA’ DELLE OPERAZIONI OCCORRE CHE SIANO
SEMPRE PRESENTI ALMENO TRE MEMBRI DELL’UFFICIO, FRA I
QUALI IL PRESIDENTE O IL VICEPRESIDENTE.

ONORARI CORRISPOSTI AI COMPONENTI DEGLI UFFICI 
ELETTORALI DI SEZIONE

Presidente: 209,50 € Presidente Seggio Speciale: 103,50 €
Scrutatore: 163,00 € Scrutatore Seggio Speciale: 70,15 €
Segretario: 163,00 €



CALENDARIO DELLE PRINCIPALI OPERAZIONI

• Sabato 8 giugno tra le ore 7.30 e le ore 8.00: consegna al presidente del
materiale elettorale

ATTENZIONE: IN SEDE DI CONTROLLO DEL MATERIALE ELETTORALE IL PRESIDENTE

NON DEVE APRIRE I PACCHI CONTENENTI LE SCHEDE DI VOTAZIONE E IL PLICO CONTENENTE
IL BOLLO DELLA SEZIONE

• Sabato 8 giugno ore 9.00: prima costituzione del seggio
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• Sabato 8 giugno dalle ore 15.00 alle ore 23: operazioni di votazione

• Domenica 9 giugno dalle ore 7.00 alle ore 23.00: operazioni di votazione

• Domenica 9 giugno dopo la chiusura della votazione e il riscontro dei votanti:
scrutinio per le elezioni europee

• Lunedì 10 giugno ore 14.00: costituzione del seggio e scrutinio per le elezioni
regionali



CALENDARIO DELLE PRINCIPALI OPERAZIONI

SABATO 8 giugno tra le ore 7.30 e le 8.00 CONSEGNA del PLICO
contenente I SEGUENTI DOCUMENTI:

• numero call center elettorale del Comune (011.011.27299 – 17 linee telefoniche)
• estratto verbale di nomina degli scrutatori
• elenco dei delegati delle liste dei candidati
• atti di designazione dei rappresentanti delle liste dei candidati presentati alla segreteria

comunale
• indicazione per il caso di iscritto nella lista della sezione avente la tessera elettorale non

aggiornata
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aggiornata
• elenco votanti in luoghi di cura, detenzione o al domicilio
• elenco soggetti per i quali il provvedimento di perdita della capacità elettorale è stato

comunicato dopo la pubblicazione del manifesto di convocazione dei comizi elettorali
• istruzioni per il confezionamento dei plichi
• moduli per certificare la presenza al seggio dei componenti dell’ufficio e dei

rappresentanti delle liste dei candidati
• modulo per il pagamento delle indennità ai componenti del seggio
• “blocchetto notizie” per comunicare al Comune i dati delle operazioni
di votazione e di scrutinio



Sabato  8 giugno - ore 9.00

a) COSTITUZIONE SEGGIO
• Ammissione scrutatori

• Scelta del vice-presidente tra gli scrutatori

• Ammissione del segretario scelto dal presidente

CALENDARIO DELLE PRINCIPALI OPERAZIONI
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• Registrazione dei nominativi del presidente, del segretario e degli
scrutatori al § paragrafo 1 dei verbali delle operazioni dell’ufficio
elettorale di sezione

• Compilazione e consegna al rilevatore presente al seggio del modulo
1 del blocchetto notizie
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b) AMMISSIONE DEI RAPPRESENTANTI DI LISTA

Per l’ammissione dei rappresentanti il presidente deve accertare che:

• la designazione sia stata fatta per iscritto dal delegato di lista
• il rappresentante sia un elettore della circoscrizione elettorale “Italia Nord Occidentale” (elezioni del Parlamento

europeo) o un elettore della Regione Piemonte (elezioni regionali)
• la designazione sia stata presentata nei termini di legge
• la firma del delegato di lista sulla designazione sia autenticata da un pubblico ufficiale come previsto all’articolo

CALENDARIO DELLE PRINCIPALI OPERAZIONI

Sabato  8 giugno dalle ore 9.00
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• la firma del delegato di lista sulla designazione sia autenticata da un pubblico ufficiale come previsto all’articolo
14 della Legge n. 53 del 1990

I nominativi dei rappresentanti di lista devono essere registrati al § paragrafo dei verbali delle operazioni
dell’ufficio elettorale di sezione.

I rappresentanti delle liste dei candidati:
• possono fare inserire, succintamente, nel verbale eventuali dichiarazioni;
• sono autorizzati a portare un bracciale o altro distintivo con riprodotto il contrassegno della lista rappresentata.



SABATO POMERIGGIO 25 MAGGIO
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c) AUTENTICAZIONE DELLE SCHEDE DI VOTAZIONE

Fasi delle attività
ATTENZIONE : Autenticare prima le schede di votazione per le elezioni europee e poi quelle per le elezioni
regionali

1. Determinazione del numero delle schede da autenticare, sommare:
ELEZIONI EUROPEE

• n. votanti riportato sulla lista generale, maschile e femminile (per elezioni europee)

Sabato  8 giugno dalle ore 9.00

CALENDARIO DELLE PRINCIPALI OPERAZIONI
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• n. votanti riportato sulla lista elettorale aggiunta dei cittadini dell’Unione europea, maschile e femminile
ELEZIONI REGIONALI
• n. votanti riportato sulla lista generale, maschile e femminile (per elezioni regionali)

• n. votanti lista riportato sulla lista elettorale aggiunta Trento Bolzano e Aosta, maschile e femminile (per elezioni
regionali)

Per entrambe le elezioni, sommare l’eventuale numero degli elettori degenti o detenuti assegnati alla
sezione

2. Operazioni di firma delle schede da parte degli scrutatori

3. Timbratura delle schede da parte del presidente

ATTENZIONE: Le schede autenticate vanno messe nella scatola dalla quale erano state prelevate.
Quelle non autenticate nell’apposita busta per rimanere a disposizione del seggio durante la votazione.
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